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คูมือสําหรับประชาชน: การแจงเริ่มประกอบกิจการหลังหยุดดําเนินงานติดตอกันเกินกวาหนึ่งป 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:เทศบาลตําบลโพธิ์ทอง อําเภอโพนทอง จังหวัดรอยเอ็ด  
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การแจงเริ่มประกอบกิจการหลังหยุดดําเนินงานติดตอกันเกินกวาหนึ่งป 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโรงงานอุตสาหกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ. 2535 มาตรา 33 วรรคสอง 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไมมี  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การแจงเริ่มประกอบกิจการหลังหยุดดําเนินงานติดตอกันเกินกวา

หนึ่งป 15/05/2015 15:13  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ 

เทศบาลตําบลโพธิ์ทอง อําเภอโพนทอง จังหวัดรอยเอ็ด  
209 หมู 2 ตําบลโพธิ์ทอง อําเภอโพนทอง จังหวัดรอยเอ็ด 45110 
โทรศัพท 043-572909 โทรสาร 043-572909 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. เปนผูประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2 และจําพวกท่ี 3 ตามพระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ. 2535 และเปนการแจง
เริ่มประกอบกิจการหลังจากแจงหยุดดําเนินงานติดตอกันเกินกวาหนึ่งป 

2. เปนโรงงานท่ีตั้งอยูนอกนิคมอุตสาหกรรม 
3.มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถวนถูกตอง 

 
หมายเหตุ ** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดใน
ขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด
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ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผู
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

** พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคํา
ขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

** ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว 

** ท้ังนี้จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบ
ความครบถวนของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลักฐาน
ประกอบพรอมเรียกเก็บ
คาธรรมเนียมรายป 
 

1 วัน เทศบาลตําบล
โพธิ์ทอง อําเภอ
โพนทอง จังหวัด
รอยเอ็ด 

(หนวยงานท่ี
รับผิดชอบไดแก
กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม, 
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน, 
กรุงเทพมหานคร, 
เมืองพัทยาและ
เทศบาลแลวแต
พ้ืนท่ี) 

2) 

การพิจารณา 
 

1)  กรณีโรงงานจําพวกท่ี 2 
-พนักงานเจาหนาท่ีรับแจง
และมีหนังสือแจงผลการ
พิจารณา 
2) กรณีโรงงานจําพวกท่ี 3 
-พนักงานเจาหนาท่ี
ตรวจสอบขอเท็จจริงและ
ความพรอมในการประกอบ
กิจการโรงงานใหเปนไปตาม
มาตรา 8 แหงพ.ร.บโรงงาน
พ.ศ.2535 หากพบวาไม
ถูกตองจะมีคําสั่งใหปรับปรุง
แกไขเม่ือไดปรับปรุงแกไข
แลวจะมีคําสั่งเปนหนังสือ
อนุญาตใหประกอบกิจการ
โรงงาน 

22 วัน เทศบาลตําบล
โพธิ์ทอง อําเภอ
โพนทอง จังหวัด
รอยเอ็ด 

(หนวยงานท่ี
รับผิดชอบไดแก
กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม, 
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน, 
กรุงเทพมหานคร, 
เมืองพัทยาและ
เทศบาลแลวแต
พ้ืนท่ี) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

พนักงานเจาหนาท่ีลงนามใน
หนังสือแจงผลหรือหนังสือ
อนุญาตใหประกอบกิจการ
โรงงานและแจงผูขอทราบ
ผลการพิจารณา (กรณีท่ีเปน
โรงงานท่ีตั้งในเขตกรุงเทพฯ) 
 

7 วัน เทศบาลตําบล
โพธิ์ทอง อําเภอ
โพนทอง จังหวัด
รอยเอ็ด 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

ใบอนุญาตประกอบ
กิจการโรงงาน (รง.4) 
กรณีเปนโรงงานจําพวกท่ี 
3 หรือใบรับแจงการ
ประกอบกิจการโรงงาน 
(รง.2) กรณีเปนโรงงาน
จําพวกท่ี 2 

- 1 0 ฉบับ (หามสําเนา) 

2) 

หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ฉบับ (ออกไวไมเกิน 3 เดือน
มีการลงนามรับรอง
เอกสารและ
ประทับตราบริษัทโดยผู
ขออนุญาตทุกหนา) 

3) 

บัตรประชาชนและ
ทะเบียนบานหรือหนังสือ
เดินทาง (กรณีบุคคลตาง
ดาว) ของผูแทนนิติบุคคล
มีการลงนามรับรอง
เอกสารและประทับตรา

- 0 1 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

บริษัทโดยผูขออนุญาตทุก
หนา 

4) 

บัตรประชาชนและ
ทะเบียนบานหรือหนังสือ
เดินทาง (กรณีบุคคลตาง
ดาว) ของผูขออนุญาตมี
การลงนามรับรองเอกสาร
โดยผูขออนุญาตทุกหนา 

- 0 1 ฉบับ - 

5) 

บัตรประชาชนหรือ
หนังสือเดินทาง (กรณี
บุคคลตางดาว) ของผูมอบ
อํานาจ 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อํานาจ) 

6) 
ทะเบียนบานของผูมอบ
อํานาจ 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อํานาจ) 

7) 

บัตรประชาชนหรือ
หนังสือเดินทาง (กรณี
บุคคลตางดาว) ของผูรับ
มอบอํานาจ 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อํานาจ) 

8) 
ทะเบียนบานของผูรับ
มอบอํานาจ 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อํานาจ) 

9) 
บัตรประชาชนของพยาน 
2 คน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อํานาจ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบฟอรมใบแจงท่ัวไป
(DIW-08-AP-FS-03) ท่ีมี
การลงลายมือชื่อของผูขอ
อนุญาตหรือผูรับมอบ
อํานาจหามถายสําเนา
ลายมือชื่อ 

- 1 0 ฉบับ (เปนแบบฟอรมท่ีทาง
ราชการ 
กําหนด 
) 

2) 
หนังสือมอบอํานาจพรอม
ติดอากรแสตมปมีการลง

- 1 0 ฉบับ (กรณีมีการมอบ
อํานาจ) 
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

นามรับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัทโดยผูขอ
อนุญาตทุกหนา 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) ไมใชเครื่องจักร 

คาธรรมเนียม150 บาท 
หมายเหตุ - 

2) ตั้งแต 0 แรงมาแตไมถึง 5 แรงมา 
คาธรรมเนียม150 บาท 
หมายเหตุ - 

3) ตั้งแต 5 แรงมาแตไมถึง 20 แรงมา 
คาธรรมเนียม300 บาท 
หมายเหตุ - 

4) ตั้งแต 20 แรงมาแตไมถึง 50 แรงมา 
คาธรรมเนียม450 บาท 
หมายเหตุ - 

5) ตั้งแต 50 แรงมาแตไมถึง 100 แรงมา 
คาธรรมเนียม900 บาท 
หมายเหตุ - 

6) ตั้งแต 100 แรงมาแตไมถึง 200 แรงมา 
คาธรรมเนียม1,500 บาท 
หมายเหตุ - 

7) ตั้งแต 200 แรงมาแตไมถึง 300 แรงมา 
คาธรรมเนียม2,100 บาท 
หมายเหตุ - 

8) ตั้งแต 300 แรงมาแตไมถึง 400 แรงมา 
คาธรรมเนียม2,700 บาท 
หมายเหตุ - 

9) ตั้งแต 400 แรงมาแตไมถึง 500 แรงมา 
คาธรรมเนียม3,600 บาท 
หมายเหตุ - 

10) ตั้งแต 500 แรงมาแตไมถึง 600 แรงมา 
คาธรรมเนียม4,500 บาท 
หมายเหตุ - 
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11) ตั้งแต 600 แรงมาแตไมถึง 700 แรงมา 
คาธรรมเนียม5,400 บาท 
หมายเหตุ - 

12) ตั้งแต 700 แรงมาแตไมถึง 800 แรงมา 
คาธรรมเนียม6,600 บาท 
หมายเหตุ - 

13) ตั้งแต 800 แรงมาแตไมถึง 900 แรงมา 
คาธรรมเนียม7,800 บาท 
หมายเหตุ - 

14) ตั้งแต 900 แรงมาแตไมถึง 1,000 แรงมา 
คาธรรมเนียม9,000 บาท 
หมายเหตุ - 

15) ตั้งแต 1,000 แรงมาแตไมถึง 2,000 แรงมา 
คาธรรมเนียม10,500 บาท 
หมายเหตุ - 

16) ตั้งแต 2,000 แรงมาแตไมถึง 3,000 แรงมา 
คาธรรมเนียม12,000 บาท 
หมายเหตุ - 

17) ตั้งแต 3,000 แรงมาแตไมถึง 4,000 แรงมา 
คาธรรมเนียม13,500 บาท 
หมายเหตุ - 

18) ตั้งแต 4,000 แรงมาแตไมถึง 5,000 แรงมา 
คาธรรมเนียม15,000 บาท 
หมายเหตุ - 

19) ตั้งแต 5,000 แรงมาแตไมถึง 6,000 แรงมา 
คาธรรมเนียม16,500 บาท 
หมายเหตุ - 

20) ตั้งแต 6,000 แรงมาข้ึนไป 
คาธรรมเนียม18,000 บาท 
หมายเหตุ - 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน 

เทศบาลตําบลโพธิ์ทอง อําเภอโพนทอง จังหวัดรอยเอ็ด  
209 หมู 2 ตําบลโพธิ์ทอง อําเภอโพนทอง จังหวัดรอยเอ็ด 45110 
โทรศัพท 043-572909 โทรสาร 043-572909 

2) ชองทางการรองเรียนกรมโรงงานอุตสาหกรรม 75/6 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงทุงพญาไทเขตราชเทวีกรุงเทพฯ 
10400  โทร. 66-(02)-202-4000, 4014 โทรสาร 66-(02)-354-3390 email: pr@diw.go.th 



7/7 
 

หมายเหตุ- 
3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
http://www.diw.go.th/hawk/content.php?mode=form1-5 
 
 

วันท่ีพิมพ 17/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย จาเอกสุรเมธ ทองดวง, นางสาววารีภรณ เข็มออน 
อนุมัติโดย นายไชยยง นพคุณ 
เผยแพรโดย จาเอกสุรเมธ ทองดวง, นางสาววารีภรณ เข็มออน 

 
 


